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REFERENT
Christian Brestrich
Geschäftsführer,  
B&L Management Consulting  
GmbH

ZIELGRUPPE
• Fach- und Führungskräfte 

aus den Bereichen: (Konzern-) 
Rechnungswesen, Finanzen, 
Bilanzierung, Controlling

METHODE

TERMINE
20.09.2018 I Düsseldorf 
Leonardo Hotel Düsseldorf  
City Center

17.12.2018 I Frankfurt/M. 
relexa hotel Frankfurt/Main

14.05.2019 I Dortmund 
Radisson Blu Hotel Dortmund

PREIS 
€ 595,- zzgl. gesetzl. USt

BUCHUNGS-CODE 1087

www.nwb-akademie.de

INHALTE
Erleichterung des digitalen Rechnungsaus- 
tausches
• Begriffe und praktische Umsetzung
• Aktuelle Vorgaben und umsatzsteuerliche 

Anforderungen
• Anforderungen aus IKS-Sicht
• Elektronische Rechnungen im öffentlichen 

Sektor (E-Rechnungs-Gesetz)
• Vorteile und Nutzenaspekte für 

Unternehmen

Form der Rechnungsstellung und Pflichten 
des Rechnungsausstellers
• Umsatzsteuerliche Rechnungsanforde-

rungen
• Vereinbarungen mit dem Rechnungs- 

empfänger
• Prozesse beim Rechnungssteller
• Technische Umsetzungsmöglichkeiten
• Praxisprobleme und Lösungsansätze

Lösungsangebote Rechnungssteller:  
Marktüberblick, Anbieter und Produkt- 
kategorien 
• Standards und Normen für elektronische 

Rechnungen
• Möglichkeit der Anbindung an bestehende 

Systeme
• Nutzung von Drittprodukten/Rechnungs-

stellung per Office 
• Grenzen der Automatisierung

Digitale Rechnungen beim Rechnungsemp-
fänger 
• Umsatzsteuerliche Anforderungen und 

Prüfpfad
• Zielsetzung und Analyse
• Best-practice Eingangsbearbeitung 
• Elektronischer Freigabeprozess

Kennzahlen der Rechnungsbearbeitung in 
Deutschland
• Ergebnisse der Studie typischer Kenngrößen 

der Rechnungsbearbeitung
• Vergleichsmöglichkeit für Unternehmen mit 

dem „best-practice“-Ansatz

Archivierung der digitalen Rechnungen für 
Rechnungsaussteller und -empfänger
• Gesetzliche Archivierungspflichten und 

deren Einhaltung 
• Zusätzliche Anforderungen der GoBD
• Grundlagen zu Archivierungssystemen
• Anwendbarkeit bestehender Archivierungs-

systeme
• Bedeutung und Aufbau einer Verfahrens- 

dokumentation 

Digitale Rechnungsprozesse in der Praxis
• Umsetzung an konkreten Kundenbeispielen
• Von der Theorie zur Praxis
• Stolpersteine bei der Realisierung

Zusammenfassung und praktische Hinweise
• Bekannte Herausforderungen aus der Praxis
• Sicherung des Vorsteuerabzugs
• Einbeziehung von Dienstleistern
• Trends (z. B. fotografierte Belege)
• Übersichten und Checklisten

RECHNUNGSWESEN

Einführung digitaler Rechnungsprozesse 
Rechtsfragen • Organisationsanforderungen • Umsetzungstipps

ZIEL

Immer mehr Unternehmen versenden ihre Rechnungen digital, um den Finanzprozess zu automa-
tisieren und Kosten zu sparen. Um die Vorteile der digitalen Rechnungsabwicklung rechtssicher 
nutzen zu können, müssen Sie sich als Ersteller und als Empfänger mit den rechtlichen Regelungen 
sowie den möglichen Übermittlungswegen befassen. 

Das Seminar informiert Sie über die aktuelle Rechtslage und zeigt Ihnen die neuen Organisations-
pflichten wie Prüf- und Dokumentationsverfahren auf. Sie erhalten praktische Tipps zur Einführung 
eines rechtssicheren digitalen Rechnungsprozesses, bei dem Sie den Vorsteuerabzug nicht gefähr-
den.

IHR NUTZEN

• Überblick über markterprobte Prozesse, 
Systeme und Schnittstellen

• Wissenspeicher mit Übersichten, 
Checklisten und Glossar

• Praxishinweise aus Sicht von IKS, 
Umsatzsteuer und IT

✓ Vortrag

✓ Diskussion

✓ Praxisbeispiele

9.15 - 17.15 Uhr 
6,5 Zeitstunden [§ 15 FAO]

Als InHouse-Seminar buchbar!
Sprechen Sie uns an.

Alle Seminare auch Inhouse buchbar!



TEILNAHMEBEDINGUNGEN: 

Anmeldung:
Melden Sie sich schriftlich mit den für Sie vorbereiteten An-
meldeformularen an. Falls dies für Sie nicht möglich ist, so 
nennen Sie uns bitte unbedingt den vollständigen Namen, 
die Berufs- und Positionsbezeichnung, die Telefonnummer, 
die E-Mail sowie die Firmen-/Rechnungsanschrift des Teil-
nehmers. Die Anmeldung ist verbindlich und wird in der 
Reihenfolge des Eingangs von uns gebucht. Sie erhalten von 
uns eine Anmeldebestätigung mit den Informationen zum 
Veranstaltungsort und -hotel.

Teilnehmergebühr/Rabatte:
Die Rechnung wird unmittelbar nach Anmeldung per E-Mail 
verschickt und die Teilnehmergebühr wird mit Erhalt der 
Rechnung fällig. Wenn Sie mind. 2 Buchungen vornehmen, 
gewähren wir Ihnen ab der 2. Buchung der gleichen Veran-
staltung zum gleichen Termin 10% Rabatt für den 2. sowie 
alle weiteren Teilnehmer*. Rabatte sind nicht kombinierbar. 
Die jeweils ausgewiesene Teilnehmergebühr versteht sich 
zzgl. Umsatzsteuer in gesetzlicher Höhe und beinhaltet, 
soweit nicht anders angegeben: ein gemeinsames Mittages-
sen pro vollem Seminartag, Snacks und Pausengetränke und 
umfangreiche Arbeitsunterlagen.

Umbuchung/Rücktritt von Veranstaltungen:
Eine kostenfreie Umbuchung bzw. ein Rücktritt ist bis zu 
2 Wochen vor Veranstaltung möglich, danach ist die volle 
Teilnahmegebühr fällig. Zur Fristwahrung muss die Umbu-
chung/der Rücktritt schriftlich erfolgen. Selbstverständ-
lich steht es Ihnen aber frei, einen Vertreter zu benennen. 
Gelten für Veranstaltungen gesonderte Regelungen, so 
weisen wir Sie im Einzelfall darauf hin. Bitte denken Sie da-
ran, Ihre Hotelbuchungen ebenfalls zu stornieren.

Änderungsvorbehalt:
Wir sind dazu berechtigt, notwendige inhaltliche, metho-
dische und/oder organisatorische Anpassungen vor und 
während der Veranstaltung vorzunehmen, soweit diese 
den Nutzen der angekündigten Veranstaltung für den 
Teilnehmer nicht wesentlich ändern. Fällt ein Dozent auf 
Grund von Krankheit oder sonstigen unvorhergesehenen 
Gründen kurzfristig aus, so können wir – um eine Absage der 
Veranstaltung zu vermeiden - einen Wechsel des Dozenten 
vornehmen und/oder den Programmablauf einer Veranstal-
tung ändern sofern dies nicht unzumutbar ist.

Absage der Veranstaltung:
Wir behalten uns vor, die Veranstaltung wegen zu geringer 
Nachfrage bzw. Teilnehmerzahl (bis spätestens 10 Tage vor 
geplantem Termin) oder sonstigen wichtigen, von uns nicht 
zu vertretenden Gründen (z. B. Erkrankung des Referenten, 
höhere Gewalt) abzusagen. Bereits von Ihnen entrichtete 
Gebühren werden zurückerstattet. Weitergehende Haf-
tungs- und Schadensersatzansprüche, die nicht die Verlet-
zung von Leben oder Gesundheit betreffen, sind – soweit es 
sich nicht um Fälle vorsätzlichen oder grobfahrlässigen Ver-
haltens von Angestellten oder Erfüllungsgehilfen des NWB 
Verlages handelt – ausgeschlossen. Bitte beachten Sie dies 
auch bei der Buchung Ihrer Bahn- oder Flugtickets.

Hotelbuchungen:
Im jeweiligen Tagungshotel haben wir für Sie ein begrenztes 
Zimmerkontingent reserviert. Unter dem Stichwort: NWB 
Seminare können Sie die Reservierung selbst vornehmen. 
Die Kontaktdaten des Hotels entnehmen Sie bitte der An-
meldebestätigung. Bitte beachten Sie in diesem Zusam-
menhang, dass Zimmerkontingente nur für einen bestimm-
ten Zeitraum und nur in begrenzter Anzahl zur Verfügung 
stehen und Sie selbst für Ihre Buchung/Stornierung verant-
wortlich sind.

Arbeitsunterlagen:
Die Arbeitsunterlagen der Veranstaltung werden nach 
bestem Wissen und Kenntnisstand erstellt. Haftung und 
Gewähr für die Korrektheit, Aktualität, Vollständigkeit und 
Qualität der Inhalte sind ausgeschlossen. Ferner sind die 
Veranstaltungsunterlagen urheberrechtlich geschützt und 
dürfen nicht – auch nicht auszugsweise – ohne die Einwilli-
gung des NWB Verlages und der jeweiligen Referenten ver-
vielfältigt oder gewerblich genutzt werden.

Widerrufsbelehrung:
Sie haben als Verbraucher das Recht, binnen 14 Tagen diesen 
Vertrag ohne Begründung zu widerrufen. Die Widerrufsfrist 
beginnt, sobald Sie/ein Beauftragter die Ware (bei  Lieferung 
in mehreren Teilsendungen: die letzte Teilsendung; bei re-
gelmäßigen Lieferungen: die erste Teilsendung) besitzen. 
Um Ihr Widerrufsrecht auszuüben, müssen Sie uns, NWB 
Verlag, Eschstr. 22, 44629 Herne, mittels einer eindeutigen 
Erklärung, die vor Ablauf der Widerrufsfrist abgegeben sein 
muss, informieren. Sie können ein Muster-Formular auf 
unserer Webseite (www.nwb.de) elektronisch ausfüllen 
und übermitteln. Im Falle eines Widerrufs sind beiderseits 
empfangene Leistungen zurückzugewähren. Wir tragen die 
Kosten der Rücksendung. 

Datenschutzhinweise:
Die uns übermittelten Daten werden maschinell zur Ab-
wicklung Ihrer Seminarbuchung und -teilnahme und zur 
Information über weitere Veranstaltungen verarbeitet.  
Ihren Namen werden wir mit einer Teilnehmerliste und 
einem Namensschild auch den anderen Seminarteilneh-
mern aus Gründen des fachlichen Austausches und des Net-
working zugänglich machen. Darüber hinaus werden Ihre 
Daten auch an das Versandunternehmen für die Erstellung 
der Teilnehmerunterlagen übermittelt. 
Bei Veranstaltungen werden wir möglicherweise Fotos er-
stellen und diese ggf. für werbliche und andere Zwecke nut-
zen. Wir werden Ihre Daten auch zur Information über neue 
Produkte und Services nutzen. Der Nutzung Ihrer Daten für 
diese Zwecke können Sie jederzeit bei uns widersprechen. 
Wenn Sie damit nicht einverstanden sind, streichen Sie bitte 
diesen Absatz durch.

*  gilt nicht für Smart-Seminare

Rechtsstand: Juli 2018

FAX-ANMELDUNG 02323.141-759 - Kopiervorlage -

ONLINE-ANMELDUNG seminare@nwb.de 
  Ja, ich/wir melden uns zu folgender Veranstaltung an:

1. TEILNEHMER 

Name I Vorname I Titel                                                                                                                          

Berufsbezeichnung I Position                                                         

Abteilung         

Kanzlei I Firma                                                            

Adresse I Anschrift (falls abweichend von Rechnungsadresse)            

Telefon                                                                                                                                                                       Geburtstag*     

E-Mail (Für Ihre Anmeldebestätigung)

Buchungs-Code I Titel   

Termin I Ort  

10% RA
BA

TT
2. TEILNEHMER (10 % Rabatt bei gleichem Seminar + Seminartermin*)

Name I Vorname I Titel                                                                                                                          

Berufsbezeichnung I Position                                                         

Abteilung         

Kanzlei I Firma                                                            

Adresse I Anschrift (falls abweichend von Rechnungsadresse)            

Telefon                                                                                                                                                                       Geburtstag*     

E-Mail (für Ihre Anmeldebestätigung)

Bitte angeben:    £ Firmenanschrift               £ Privatanschrift        (Zutreffendes bitte ankreuzen)

Kanzlei I Firma I Stempel                             

Ansprechpartner I Abteilung                                                                                                                                                                                                

Straße                                     

PLZ I Ort                                                                               

Kundennummer UStIDNr              

E-Mail (für den digitalen Rechnungsversand)
Mit meiner Unterschrift akzeptiere ich die nebenstehenden Teilnahmebedingungen und die Datenschutzbestimmungen und bestätige, dass ich über 
mein Widerrufs- und Widerspruchsrecht aufgeklärt worden bin.

Datum I Unterschrift  95021

RECHNUNGSANSCHRIFT (Bitte leserlich in Blockbuchstaben ausfüllen)

ÿ nwb AKADEMIE

Mit der Deutschen Bahn für € 99,-
zur NWB Veranstaltung.
Infos unter: www.nwb.de/go/bahn 

Tel.: 02323.141-888    I    E-Mail: seminare@nwb.de    I    Internet: www.nwb-akademie.de 
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